Администрация сельского поселения «Усть-Нем»
«Немдін» сикт овмöдчöминса администрация 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

ТШÖКТÖМ
22 января 2015 года                                                                                       № 02-р
с. Усть-Нем, Усть-Куломский район, Республика Коми, 168070
Немдiн сикт, Кулöмдiн район, Коми Республика,168070

Об утверждении Правил передачи подарков, полученных 

муниципальными служащими администрации сельского поселения «Усть-Нем» в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями
В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», о б я з ы в а ю:

     Утвердить Правила передачи подарков, полученных муниципальными служащими администрации сельского поселения «Усть-Нем»  в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями согласно приложению.

Глава                                                  

                                      А.В. Пименов 
УТВЕРЖДЕНЫ:                                                                                                                                                                                                                                                        распоряжением администрации 

сельского поселения «Усть-Нем»

от 22 января 2015 года № 02-р  
(приложение) 
Правила
передачи подарков, полученных муниципальными служащими администрации сельского поселения «Усть-Нем» в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями
1. Настоящие Правила устанавливают порядок передачи (приема, оценки, учета) в муниципальную собственность подарков, полученных муниципальными служащими администрации сельского поселения «Усть-Нем» (далее - администрация) от юридических или физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями  (далее - Правила).
2. Подарки, полученные муниципальными служащими администрации от юридических или физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - подарок), стоимостью свыше 3 тысяч рублей в соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» признаются муниципальной собственностью и подлежат передаче муниципальными служащими в администрацию сельского поселения «Усть-Нем».
3. Муниципальный служащий администрации, получивший подарок, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, обращается с заявлением о передаче подарка в муниципальную собственность на имя главы сельского поселения «Усть-Нем» (далее – Глава поселения) в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.
В заявлении указываются известные муниципальному служащему реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка.
В случае, если муниципальный служащий, сдающий подарок, имеет намерение выкупить его согласно пункту 11 настоящих Правил после оформления передачи в муниципальную собственность, это должно быть отражено в заявлении.
После рассмотрения Главой поселения заявление муниципального служащего передается   в течение одного рабочего дня со дня рассмотрения для исполнения специалисту, занимающемуся ведением реестра муниципального имущества.
4.
Специалист   в течение 3 календарных  дней со дня поступления  заявления, извещает муниципального служащего о месте и времени приема от него подарка, осуществляемого на основании Акта приема-передачи подарков, который составляется в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон, по форме согласно приложению 1 к настоящим Правилам.
Прилагаемые к подарку технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и другие документы (при их наличии) также передаются специалисту, занимающемуся ведением реестра муниципального имущества. Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи.

5. Акты приема-передачи подарков регистрируются в Журнале учета актов приема – передачи подарков (приложение 2) в день оформления специалистом   акта приема-передачи. Журнал учета актов приема-передачи подарков должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.
6. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его стоимость определяется на заседании комиссии по оценке подарков (далее - Комиссия).
Комиссия создается распоряжением администрации не позднее 5 рабочих дней со дня поступления заявления.

Руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель Комиссии. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений муниципальных служащих, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, не позднее 15 рабочих дней со дня подачи заявления.

Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов.

Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии.

Решения принимаются открытым голосованием и считаются принятыми, если за них проголосовало более половины присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов «за» и «против» голос председателя Комиссии является решающим.

Протокол заседания Комиссии оформляется секретарем Комиссии в течение 3 рабочих дней со дня заседания Комиссии.

7. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его стоимость определяется Комиссией по среднерыночной цене товара аналогичного подарку.

8. В  случае, если подарок имеет историческую либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

9. В случае, если стоимость подарка, определенная Комиссией или привлеченными экспертами, не превышает 3 тысяч рублей, подарок подлежит возврату муниципальному служащему.
Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3 тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарков по форме согласно приложению 3 к настоящим Правилам.
10. Принятый сектором подарок, стоимость которого, подтвержденная документами или определенная Комиссией, составляет более 3-х тысяч рублей, учитывается в установленном законодательством Российской Федерации порядке, и поступает на временное хранение в сейфе (металлическом шкафу), в ином помещении.
11. Муниципальный служащий, сдавший подарок, стоимость которого подтвержденная документами или протоколом Комиссии составляет более 3 тысяч рублей, может его выкупить в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность сельского поселения «Усть-Нем».

12. Решения,  действия (бездействия) должностных лиц по приему подарков могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
 к Правилам передачи подарков, полученных
                                                                                             муниципальными служащими  администрации 

сельского поселения «Усть-Нем» 

в связи с протокольными мероприятиями, 

со служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями

Акт       

      приема-передачи подарков, полученных муниципальными служащими, в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями
от

№_______________
Муниципальный служащий ______________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, должность, структурное подразделение, отраслевой (функциональный) орган)
в соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской  Федерации, статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а должностное лицо администрации  ____________________________________________________________
(ФИО, должность)
принимает подарок, полученный в связи с:

       (указать мероприятие и дату)

Описание подарка:
Наименование:______________________________________________________
Вид подарка:________________________________________________________
(бытовая техника, предметы искусства и т.д.)
Оценочная стоимость:_________________________________________________
Историческая (культурная) ценность:_______________________________________
Сдал
                  Принял

/______/

            ______________
/_________/

           подпись              ф.и.о.                                                     подпись              ф.и.о.                                          
«____»___________20____г.
              «____»____________20____г.
Приложение  2

                                                        к Правилам передачи подарков, полученных
                                                                                              муниципальными служащими  администрации сельского поселения «Усть-Нем»

 в связи с протокольными мероприятиями, 

со служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями

Журнал учета актов приема-передачи подарков
	№ п/п
	Дата, № акта 
	Наименование подарка
	ФИО, должность сдавшего подарок
	Подпись, сдавшего подарок
	ФИО, должность, принявшего подарок
	Подпись, принявшего подарок
	Отметка о возврате

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
                                                    к Правилам передачи подарков, полученных
                                                                                              муниципальными служащими  администрации сельского поселения «Усть-Нем»

 в связи с протокольными мероприятиями, 

со служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями

Акт 

возврата подарков,  полученных муниципальными служащими, в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями
от
                                             №_______________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, должность)
в соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской  Федерации, статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также на основании протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных муниципальными служащими, от «___»__________20__ г. возвращает муниципальному служащему ________________________________________________________________
(ФИО, должность)
подарок, переданный по акту приема-передачи от «___»_________ 20__ г. № 

Выдал
                  Принял

/______/

            ______________
/_________/

           подпись              ф.и.о.                                                     подпись              ф.и.о.                                          
«____»___________20____г.
              «____»____________20____г.
