





Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения
 в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Общая информация о муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ___________________ <наименование муниципального образования>
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	

	Фактический адрес месторасположения
	

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	

	Телефон для справок
	

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	

	ФИО руководителя
	



График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	

	Суббота
	

	Воскресенье
	



Общая информация об администрации сельского поселения
«Усть-Нем»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168070, Республика Коми Усть-Куломский район с.Усть-Нем ул.Совхозная, д.15В

	Фактический адрес месторасположения
	168070, Республика Коми Усть-Куломский район с.Усть-Нем ул.Совхозная, д.15В

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	ust-nem_adm@mail.ru

	Телефон для справок
	882137 91-2-42

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	882137 91-2-42

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	Усть-Нем.ру

	ФИО и должность руководителя органа
	Пименов Анатолий Васильевич - глава



График работы администрации сельского поселения «Усть-Нем» 

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)

	Вторник
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)

	Среда
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)

	Четверг
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)
	8.45-17.45 (с 13.00 до 14.00)

	Пятница
	8.45-15.45 (с 13.00 до 14.00)
	8.45-15.45 (с 13.00 до 14.00)

	Суббота
	Выходной
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной
	Выходной




Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения 
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
                                      В администрацию_________________________
                                  От: _____________________________________
                                         (для юридического лица - полное
                                         наименование, Ф.И.О. руководителя)
                                  _________________________________________
                                   (для физического лица - Ф.И.О. заявителя)
                                  Адрес: __________________________________
                                       (для юридического лица - юридический
                                                          и почтовый адрес)
                                  _________________________________________
                                  Сведения об организационно-правовой форме
                                  (для юридического лица):_________________
                                  _________________________________________
                                  Паспортные данные (для физического лица):
                                  _________________________________________
                                  Телефон: ________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать уведомление о переводе, принадлежащего __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (ф.и.о./наименование юридического лица)
расположенного по адресу: г. ____________________________________________________
в нежилое помещение (в жилое помещение) (нужное подчеркнуть)
для дальнейшего использования его в качестве _______________________________________________________________________________
                        (указать вид использования)
    Обязуюсь   при   использовании   помещения   после  перевода  соблюдать
требования  пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и
иные установленные законодательством требования.

    Приложение:
    1.
2.
3.    

    Подпись ________________                                                               Дата ________________



Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения 
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Кому  
(фамилия, имя, отчество – 

для физического лица)

полное наименование организации – 

(для юридических лиц)
Куда  
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)


УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью _______кв. м,
находящегося по адресу:
(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве  
                                     (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	 без предварительных условий;

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
	

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с  
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)




	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	  (расшифровка подписи)



	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.






















Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения 
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Направление межведомственных запросов МФЦ

Уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю результата предоставления услуги в МФЦ или в Органе по желанию заявителя

Направление документов в орган, осуществляющий предоставление услуги 

Есть основания для отказа в предоставлении услуги?

Принятие решения о предоставлении услуги

Прием и регистрация документов в Органе, МФЦ

Отказ в предоставлении услуги

нет

да

Необходимо направление межведомственного запроса?

Если документы поданы в МФЦ

нет

да

Если документы поданы в Орган

Направление межведомственных запросов Органом

да

нет












